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Uniquement informations liées à la plateforme donc intéressant de cocher
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Il faut cliquer sur votre adresse qui apparaît dans la liste déroulante.
Si elle n’apparaît pas, trouvez votre adresse sur Google Maps et collez-la dans 
le champ « adresse » ci-contre
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Par défaut : livraison en click&collect et 
livraison de proximité
+ option supplémentaire ci-dessous 

Cliquez sur ce bouton pour 
que vos modifications 
soient prises en compte

Ecrire la suite de chiffres sans espace
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Aperçu côté utilisateur 
en 1 seul clic

Partage de sa 
boutique en ligne sur 
sa page Facebook en 
1 seul clic
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Cliquez sur ce bouton pour 
que vos modifications 
soient prises en compte
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Cliquez sur ce bouton pour 
que vos modifications 
soient prises en compte

Apparaît parmi les photos des autres boutiques 
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Cliquez sur ce bouton pour 
que vos modifications 
soient prises en compte
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Cliquez sur ce bouton pour 
que vos modifications 
soient prises en compte
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L’ajout des informations bancaires 
n’est pas linéaire dans le processus 
d’inscription.
Le vendeur doit faire l’action de 
cliquer sur « MON PROFIL » puis 
« Mes informations bancaires ».
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Cliquez sur ce bouton pour 
que vos modifications 
soient prises en compte

Ecrire la suite de chiffres sans espace



Attention : 
documents à fournir 
en format .jpg ou .png 
(< 10 Mo)
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Possibilité de prendre les documents 
en photo pour obtenir le bon format
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Option : si vous souhaitez rajouter une catégorie à votre 
boutique, allez dans l’onglet « Mes informations ».



P
ri

se
 e

n
 m

a
in

 d
u

 b
a

ck
o

ff
ic

e 
ve

n
d

eu
r

Le produit se met automatiquement en 
ligne. Si vous ne voulez plus qu’il 
apparaisse à la vue des clients, cliquez 
pour qu’il passe « Hors ligne ».

Crayon : modification du produit 
et accès au « mode avancé ».

Œil : permet de voir comment le 
produit s’affiche pour le client.

Poubelle : pour supprimer 
totalement une fiche produit. Si 
vous pensez que vous allez un 
jour revendre le produit, passer 
juste en « hors ligne » (voir ci-
dessous).
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Utilisé notamment pour gérer 
les tailles et modèles (comme 
les coloris) d’un même produit 
ainsi que les promotions,
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Cliquez dans la case blanche pour afficher le menu déroulant 
avec des propositions de couleurs. Pour en ajouter de nouvelles 
(exemples : camel, lilas, etc.), cliquez sur « Ajouter un modèle ».

Cliquez sur ce bouton pour 
que vos modifications 
soient prises en compte
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Si vous venez de créer des déclinaisons par modèles et tailles, pensez à 
supprimer le « modèle par défaut » (situé plus bas) en cliquant sur la 
poubelle.

Cliquez sur ce bouton pour 
que vos modifications 
soient prises en compte
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Programmez une promotion en choisissant une date de début et une date de fin, vous n’aurez pas à revenir sur le backoffice pour elle s’appliquera et s’enlèvera 
selon ce que vous aurez programmé. 
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Bravo ! 
Vous venez de vous inscrire sur Ma Ville Mon Shopping et vous savez ajouter des produits.

Maintenant, à vous de continuer à mettre des produits en ligne et de communiquer sur ces ajouts 
sur vos réseaux sociaux afin de booster les visites sur votre boutique en ligne et de réaliser des 

ventes. 


